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Mateřská škola Hudlice – okres Beroun 

Školní řád mateřské školy 

Č.j.: MŠ 27/25 Účinnost od: 1. 9.2025 

Spisový znak:  Skartační znak: S10 

Změny: 
 

Ředitel školy: Dana Žihlová 
Adresa školy: Bří. Jungmannů 432 
Telefon: 311 697 332 
E-mail: skolka@mshudlice.cz 
Webové stránky: www.mshudlice.cz 

 

 

1. Vydání, obsah a závaznost školního řádu 
 
1.1 Vydání školního řádu 
Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, vydává ředitel školy projednání 
v pedagogické radě tento školní řád. 
 
1.2 Obsah školního řádu 
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7. Podmínky zajištění ochrany před sociálně patologickými jevy 
8. Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany dětí 
9. Poučení o povinnosti dodržovat školní řád 
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1.3 Závaznost školního řádu 
Školní řád je zveřejněn na přístupném místě v MŠ a prokazatelným způsobem s ním  byli seznámeni všichni 
zaměstnanci školy. MŠ informuje o jeho vydání a obsahu zákonné zástupce nezletilých dětí. 
 
2. Cíle předškolního vzdělávání 
 
Hlavním cílem předškolního vzdělávání je rozvíjet osobnost dítěte po stránce sociální, emocionální, 
kognitivní i fyzické s ohledem na jeho dispozice a jedinečnost tak, aby na konci předškolního vzdělávání bylo 
samostatnou osobností, schopnou zvládat nároky života, které jsou na ni kladeny v prostředí jí blízkém, 
především v prostředí rodiny a školy. Předškolní vzdělávání se uskutečňuje podle Školního vzdělávacího 
programu pro předškolní vzdělávání, který je zpracován na základě Rámcového vzdělávacího programu pro 
předškolní vzdělávání a je zveřejněn na přístupném místě ve škole. 
 
 
3. Podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a zákonných zástupců ve škole 
 
3.1 Práva dítěte: 
 
▪ na poskytování vzdělávání a školských služeb podle školského zákona, 
▪ na možnost určit si délku spánku, zvolit si z nabízených činností, 
▪ na účast ve hře odpovídající jeho věku, 
▪ být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji identitu (právo vyrůst v 

zdravého tělesně i duševně, právo být veden k tomu, aby respektoval ostatní lidi bez ohledu na rasu, 
náboženství, apod., právo rozvíjet všechny své schopnosti a nadání, právo hrát si, právo na soukromí), 

▪ na emočně kladné prostředí,  
▪ být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat rozhodnutí, co se s 

ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být připravován na svobodu jednat a žít svým 
vlastním způsobem). 

 
3.2 Povinnosti dítěte: 
▪ dodržovat společně vytvořená pravidla společného soužití ve třídě, 
▪ řídit se pokyny zaměstnanců mateřské školy, 
▪ šetrně zacházet s majetkem a vybavením mateřské školy (neničit hračky, pomůcky…), 
▪ dodržovat pravidla slušného chování (pozdravit, poděkovat…). 
▪ chránit své zdraví a zdraví ostatních, plnit pokyny zaměstnanců školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, se 

kterými jsou děti opakovaně seznamovány a nenosit do mateřské školy předměty, které mohou ohrozit 
bezpečnost dětí 

▪ dodržovat pravidla hygieny  
 
3.3 Zákonní zástupci mají právo: 
▪ na informace o prospívání svého dítěte, o jeho individuálních pokrocích, o průběhu a výsledcích jeho 

vzdělávání, 
▪ podílet se na dění v mateřské škole, účastnit se různých programů, dle svého zájmu vstupovat do her 

svých dětí, 
▪ vyžádat si konzultaci s učitelkou nebo ředitelkou školy (po předchozí domluvě termínu), 
▪ k vyzvedávání dítěte písemně pověřit jinou osobu (formuláře u učitelek nebo ředitelky školy); bez 

písemného pověření nevydají učitelky dítě nikomu jinému než jeho zákonnému zástupci, 
▪ využít individuálně přizpůsobeného adaptačního režimu, který škola po dohodě s rodiči nabízí, 
▪ vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání dítěte, 
▪ na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení. 
 
3.4 Povinnosti zákonných zástupců: 
▪ předat dítě osobně učitelce, která teprve potom za něj přebírá zodpovědnost, 



3 

 

▪ hlásit výskyt infekčního onemocnění v rodině a veškeré údaje o zdravotních obtížích dítěte, které by mohly 
mít vliv na vzdělávání, 

▪ ihned hlásit změny v údajích vedených ve školní matrice (změna zdravotní pojišťovny, telefonního čísla, 
trvalého pobytu, adresy pro doručování písemností …), 

▪ oznámit předem známou nepřítomnost dítěte, není-li předem známá, omluvit dítě neprodleně telefonicky 
nebo osobně  

▪ doložit důvody nepřítomnosti dítěte, pro které je vzdělávání povinné nejpozději do tří dnů ode dne, kdy jej 
k tomu ředitelka vyzve (pro tyto účely se vydává dítěti omluvný list), 

▪ nahlásit příchod či odchod dítěte z mateřské školy v jinou než obvyklou dobu, 
▪ v řádném termínu uhradit úplatu za předškolní vzdělávání (pokud ředitelka nerozhodla o osvobození či 

prominutí úplaty) a úplatu za školní stravování, 
▪ dodržovat předpisy vydané ředitelkou školy (vnitřní řád školní jídelny, školní řád, bezpečnostní předpisy), 
▪ zajistit, aby dítě bylo učitelce předáno bez zjevných příznaků onemocnění (kapénková infekce, průjem, 

zvracení, pedikulóza, teplota…), 
▪ bez zbytečného odkladu převzít své dítě v případě, že jsou ze strany mateřské školy informováni o jeho 

zdravotních obtížích,  
▪ na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte, 
▪ dodržovat při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy a ostatními zákonnými zástupci pravidla 

slušnosti a vzájemné ohleduplnosti, 
▪ zajistit účast individuálně vzdělávaného dítěte u ověření úrovně osvojování očekávaných výstupů v 

termínech stanovených školním řádem. 
 
3.5 Ochrana osobnosti ve škole (učitel, dítě) 
▪ pedagogičtí pracovníci mají povinnost zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, 

informace o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a 
školního poradenského pracoviště, s nimiž přišli do styku, 

▪ zákonní zástupci dětí mají právo na přístup k osobním údajům, na opravu a výmaz osobních údajů a právo 
vznést námitku proti zpracování osobních údajů se řídí směrnicí ředitele školy k ochraně osobních údajů, 

▪ zpracování osobních údajů dětí za účelem propagace školy (webové stránky, propagační materiály, 
fotografie) je možné pouze s výslovným souhlasem zákonných zástupců dětí. 

 
 
4. Podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole 
Vzájemné vztahy mezi zaměstnanci školy a dětmi, nepřímo i zákonnými zástupci dětí, musí vycházet ze 
zásad vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti. 
Všichni zaměstnanci školy, děti a jejich zákonní zástupci se vzájemně respektují, dbají o vytváření 
partnerských vztahů podložených vzájemnou úctou, důvěrou a spravedlností. 
Všichni zaměstnanci školy děti a jejich zákonní zástupci dbají o dodržování základních společenských 
pravidel a pravidel slušné a zdvořilé komunikace. 
Zaměstnanec školy musí usilovat o vytváření dobrého vztahu zákonných zástupců a veřejnosti ke škole. 
Informace, které zákonný zástupce dítěte poskytne do školní matriky nebo jiné důležité informace o dítěti 
(zdravotní způsobilost,…) jsou důvěrné a všichni pedagogičtí pracovníci se řídí se zákonem č. 101/2000 Sb., 
o ochraně osobních údajů. 
Učitelé školy vydávají dětem a jejich zákonným zástupcům pouze takové pokyny, které bezprostředně 
souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu a dalších nezbytných organizačních 
opatření. 
 
5. Provoz a vnitřní režim školy 
 
5.1 Provoz a vnitřní režim MŠ 
 
Mateřská škola poskytuje předškolní vzdělávání na adrese:  
Bří. Jungmannů 432, 267 03 Hudlice.  
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Provoz MŠ je od 6:30 do 16:30 hodin. 
 
Děti přicházejí do MŠ do 8:00 hodin, jinak po dohodě s učitelkou podle aktuální potřeby rodičů. 
Mateřská škola je chráněna systémem Safy. Rodič obdrží od MŠ čip, který mu umožní vstup do budovy 
v době od 6:30 do 8:00 hodin, od 12:00 do 12:30 hodin a od 14:30 do 16:30 hodin. Bez čipu nelze do 
budovy automaticky vejít. V ostatní provozní dobu je přístup umožněn po zazvonění na příslušné zvonky a 
personál školy otevře hlavní dveře dálkovým přístupem. Čip obdrží zákonní zástupci dítěte na začátku 
školního roku oproti vratné záloze 200Kč /1 ks. Čip je nepřenosný a škola vydá tolik kusů, o kolik rodič 
požádá. 
 
Celodenní provoz MŠ je od 6:30 do 16:30 hodin 
Počet tříd: 3 
Zahájení provozu od 6:30 hodin v I. třídě Včeličky (přízemí) – všechny děti se zde postupně scházejí do 7:00 
hodin. 
Provoz ve třídě Berušek je stanovený od 7:00 do 15:30 hodin, poté jsou děti spojeny ve třídě Motýlků. 
Provoz ve třídě Včeliček od 6:30 do 15:30 hodin, poté jsou spojeny ve třídě Motýlků. 
Provoz ve třídě Motýlků od 7:00 do 16:30 hodin. 
O děti pečují v každé třídě dvě učitelky, které se po týdnu střídají v ranní a odpolední službě. Po příchodu do 
mateřské školy mají děti možnost volby spontánních činností na základě vlastního zájmu. Pedagogické 
pracovnice věnují individuální péči jednotlivcům a prostřednictvím cílených podnětů rozvíjejí zejména jejich 
řečové, výtvarné a pracovní schopnosti. 
Rodiče mají možnost krátkých pohovorů s učitelkou vždy při předávání dítěte, při kterých však mohou být 
poskytnuty základní informace, aby nebyly výrazně narušeny plánované vzdělávací činnosti. Podrobnější 
informace nebo pohovory důvěrného charakteru lze poskytovat v předem dohodnutém termínu s třídní 
učitelkou nebo s ředitelem školy. Schůzku je možné sjednat osobně nebo na telefonním čísle 311 697 332, 
popř. e-mailem. V jednotlivých třídách jsou také mobily – Včeličky 737 417 697, Motýlci 737 321 121, 
Berušky 736 465 015. Další informace poskytujeme rodičům při třídních schůzkách svolávaných ředitelem 
školy dle potřeby. Kromě toho jsou informováni písemnou formou na nástěnkách v šatně, kde je umístěn 
k nahlédnutí také školní vzdělávací program. Důležité informace dlouhodobějšího charakteru jsou umístěny 
na hlavní nástěnce ve vstupních prostorách. V MŠ je zkušebně zaveden systém Twigsee do jehož aplikace 
budou rodiče pozváni administrátorem. V aplikaci lze děti také omlouvat, jsou zde přidávány fotografie ze 
vzdělávacího procesu a z akcí školy. 
Režim dne je volný, flexibilní a pružně se přizpůsobuje aktuálním potřebám probíhajících vzdělávacích 

aktivit. Pevně je stanovena pouze doba podávání jídla a pobytu venku. Všechny děti po obědě odpočívají při 

poslechu pohádky, dále je délka odpočinku přizpůsobena individuálním potřebám dětí. 

 

Průběh dne v naší mateřské škole: 
 
1. třída 
  6:30 - 8:50 hodin - volné hry nebo práce pod vedením učitelky 
  8:45 hodin -  dopolední, svačina, poté řízené i volné činnosti, pobyt venku 
11:45 hodin - oběd 
12:15 - 12:45 hodin - vyzvedávání dětí, které odcházejí po obědě 
12:30 - 14:00 hodin - odpočinek na lehátku, klidové zájmové aktivity 
14:00 - 14:30 hodin - vstávání, hygiena, svačina 
14:30 hodin - krátká řízená činnost a hry dětí 
 
 
 
2. třída 
  7:00 - 9:00 hodin volné hry nebo práce pod vedením učitelky 
  9:00 hodin -  dopolední, svačina, poté řízené i volné činnosti, pobyt venku 
12:00 hodin - oběd 
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12:15 - 12:45 hodin - vyzvedávání dětí, které odcházejí po obědě 
12:30 - odpočinek na lehátku, klidové zájmové aktivity 
14:00 - 14:30 hodin - vstávání, hygiena, svačina 
14:30 hodin - krátká řízená činnost a hry dětí 
 
3. třída 
  7:00 - 8:30 hodin - volné hry nebo práce pod vedením učitelky 
  8:30 hodin -  dopolední, svačina, poté řízené i volné činnosti, pobyt venku 
11:30 hodin - oběd 
12:00 - 12:15 hodin - vyzvedávání dětí, které odcházejí po obědě 
12:00 - 14:00 hodin - odpočinek na lehátku, klidové zájmové aktivity 
14:00 - 14:30 hodin - vstávání, hygiena, svačina 
14:30 hodin - krátká řízená činnost a hry dětí 
 
Časové údaje jsou orientační, v průběhu dne je možno přizpůsobit organizaci činností dětí jejich 
potřebám  a aktuální situaci. Zachovány zůstávají vždy přiměřené intervaly mezi jídly, dostatečný pobyt 
venku. 
Režim dne může být upraven pro každou třídu dětí zvlášť, podle programu a aktuálních potřeb dětí. 
Od příchodu dětí do MŠ  probíhají individuální a skupinové činnosti dětí, podle zájmu. Při tom je dbáno na 
soukromí dětí, pokud projeví potřebu samostatné práce, nebo pobytu v klidovém prostředí mimo společné 
akce, je jim to umožněno. Dětem v období adaptace je umožněn individuální režim.  
Didakticky cílené individuální, spontánní a řízené činnosti vedené učitelkou probíhají v průběhu celého dne, 
vycházejí ze zájmu a potřeb dětí. Pobyt venku je přizpůsoben podle počasí přibližně 2 hodiny. V zimě je 
pobyt omezen při nepřízni počasí (vítr, mlha, znečištěné ovzduší, nebo teploty pod – 10 0C.) V letních 
měsících se aktivity podle možností přesouvají ven s využitím zahrady a vycházek v přírodě. 
Po obědě je vymezena doba na odpočinek (spánek). Děti nejsou do spánku nuceny, jsou respektovány jejich 
biologické potřeby. Mohou jen odpočívat. Odpočinek je součástí režimu dne. Učitelka respektuje 
individuální potřeby dětí. 
Stanovený základní režim může být upraven v případě, že to vyplývá ze školního vzdělávacího programu, 
pořádání výletů, exkurzí, návštěv kulturních zařízení, besídek, dětských dnů a podobných akcí. Rámcový 
režim dne je postaven na stabilním časovém rozpětí jídel v tříhodinovém intervalu. Mezidobí, lze upravit 
podle individuálních potřeb a zájmů dětí. 
 
Mateřská škola informuje zákonné zástupce v dostatečném předstihu o akcích pořádaných  mateřskou 
školou (písemné sdělením na nástěnkách, webových stránkách školy a ústní sdělením učitelem). 

Postup při nevyzvednutí dítěte po skončení provozní doby 

Pokud si zákonný zástupce nebo pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, příslušný 
pedagogický pracovník: 

� se pokusí pověřené osoby kontaktovat telefonicky 
� informuje telefonicky ředitele školy 
� řídí se postupem doporučeným MŠMT - obrátí se na městský úřad, který je podle § 15 zákona číslo 

359/1999 Sb. o sociálně právní ochraně dětí povinen zajistit dítěti neodkladnou péči 
� případně se obrátí na Policii ČR - podle § 43 zákona č. 283/1991 Sb., o Policii České republiky, ve 

znění pozdějších předpisů, má každý právo obrátit se na policistu a policejní útvary se žádostí o 
pomoc 

Opakované pozdní vyzvedávání dítěte je porušením školního řádu a může být důvodem ukončení školní 
docházky dítěte. 
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5.2 Přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání 
 
▪ termín pro podání žádostí o přijetí k předškolnímu vzdělávání od následujícího školního roku stanoví 

ředitelka po dohodě se zřizovatelem v období od 2. května do 16. května, 
▪ o termínech zápisu je veřejnost informována prostřednictvím webových stránek školy, městského tisku, 

plakátů, veřejné vývěsky a na budovách mateřských škol. 
▪ ředitelka rozhodne do 30 dnů ode dne přijetí žádosti o přijetí či nepřijetí dítěte do mateřské školy,  
▪ přijímány jsou děti ve věku zpravidla od tří do šesti let, nejdříve však děti od dvou let. Děti mladší tří let 

nemají na přijetí právní nárok 
▪ přednostně jsou přijímány děti, které před začátkem školního roku dosáhnou nejméně třetího roku věku, 

pokud mají místo trvalého pobytu (v případě cizinců místo pobytu) v příslušném školském obvodu nebo 
jsou umístěné v tomto obvodu v dětském domově  

▪ dále jsou děti přijímány podle kritérií, která si ředitelka MŠ pro přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání 
stanovila a zákonné zástupce s nimi předem seznámila,  

▪ podmínkou přijetí k předškolnímu vzdělávání je doložení potvrzení od lékaře, že se dítě podrobilo 
stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování 
podrobit pro trvalou kontraindikaci; tato podmínka se nevztahuje na děti, pro které je vzdělávání povinné. 

 
O přijetí či nepřijetí dítěte do MŠ jsou zákonní zástupci informováni ve správním řízení. 
 
5.2a Povinné předškolní vzdělávání 
 
▪ od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné 

školní docházky dítěte, je předškolní vzdělávání povinné, 
▪ povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech od 8:00 – 12:00 

hodin, 
▪ povinnost není dána ve dnech školních prázdnin, 
▪ dítě má právo se vzdělávat v mateřské škole po celou dobu jejího provozu, 
 
  Oznámení nepřítomnosti je možné provést: 

a) telefonicky třídní učitelce nebo pracovnici školy (kontakty viz kapitola 5.1) 
b) písemně třídní učitelce 
c) osobně třídní učitelce 
d) v aplikaci Twigsee 

 
Neomluvenou absenci dítěte řeší ředitel školy pohovorem, na který je zákonný zástupce pozván 
doporučeným dopisem a ke kterému je zákonný zástupce povinen se dostavit. Při pokračující absenci 
ředitel školy zašle oznámení o pokračující nepřítomnosti dítěte orgánu sociálně-právní ochrany dětí (§ 34a 

odst. 4). 
 
Individuální vzdělávání dítěte 
▪ povinné předškolní vzdělávání lze plnit i formou individuálního vzdělávání, 
▪ pokud bude dítě touto formou vzděláváno převážnou část školního roku, je povinen zákonný zástupce 

tuto skutečnost oznámit ředitelce školy nejpozději 3 měsíce před začátkem školního roku, 
▪ plnění povinnosti předškolního vzdělávání formou individuálního vzdělávání lze oznámit ředitelce školy i 

v průběhu školního roku, 
▪ oznámení o individuálním vzdělávání musí obsahovat: 
  jméno, příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, 
▪ uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno, 
▪ ředitelka školy doporučí zákonnému zástupci oblasti, ve kterých má být dítě vzděláváno (dle ŠVP PV), 

úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech bude ověřena třetí středu v měsíci 
listopadu, náhradní termín je určen na středu v prvním prosincovém týdnu  
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▪ ověřování očekávaných výstupů bude probíhat formou rozhovoru s dítětem, formou didaktických her a 
pracovních listů 
▪ pokud zákonný zástupce nezajistí účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu, ukončí ředitelka 
dítěti individuální vzdělávání; po ukončení individuálního vzdělávání nelze dítě opětovně individuálně 
vzdělávat 
 
5.2b Systém péče o děti s přiznanými podpůrnými opatřeními 
 

Podpůrná opatření prvního stupně 
Ředitel mateřské školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez doporučení 
školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce.  
Pokud by nepostačovala podpůrná opatření prvního stupně doporučí ředitel školy využití poradenské 
pomoci školského poradenského zařízení za účelem posouzení speciálních vzdělávacích potřeb dítěte (§ 16 

odst. 4 a 5 školského zákona a § 2 a § 10 vyhlášky č. 27/2016 Sb.) 

 
Podpůrná opatření druhého až pátého stupně 
Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2 až 5 stupně je doporučení školského poradenského 
zařízení s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte. K poskytnutí poradenské pomoci 
školského poradenského zařízení dojde i na základě vlastního uvážení zákonného zástupce, doporučení 
ředitele mateřské školy nebo OSPOD.  
Ředitel školy zahájí poskytování podpůrných opatření 2. až 5. stupně bezodkladně po obdržení doporučení 
školského poradenského zařízení. 
 
Vzdělávání dětí nadaných 
Mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky k co 
největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti. To platí v plné míře i 
pro vzdělávání dětí nadaných.  
Mateřská škola je povinna zajistit realizaci všech stanovených podpůrných opatření pro podporu nadání 
podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu prvního až čtvrtého stupně podpory. 
 
 
5.2c Distanční vzdělávání 
Pokud z důvodu krizového opatření vyhlášeného podle krizového zákona, nebo z důvodu nařízení 
mimořádného opatření podle zvláštního zákona, anebo z důvodu nařízení karantény podle zákona o 
ochraně veřejného zdraví není možná osobní přítomnost většiny dětí, pro které je předškolní vzdělávání 
povinné, poskytuje škola dotčeným dětem,  

Distanční vzdělávání přesně definuje § 184a školského zákona. 
 
5.3 Ukončení docházky dítěte do MŠ 
 
Ředitel školy může ukončit docházku dítěte do mateřské školy po předchozím písemném upozornění 
zástupce dítěte, jestliže: 
▪ dítě se bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než 

dva týdny, 
▪ zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy, 
▪ ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení, 
▪ zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za předškolní vzdělávání nebo úplatu za školní stravování ve 

stanoveném termínu a nedohodne s ředitelkou školy jiný termín úhrady. 
Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě dítěte, pro které je předškolní vzdělávání 
povinné. 
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5.4 Evidence dítěte (školní matrika) 
 
Po přijetí dítěte do MŠ předají zákonní zástupci řediteli MŠ vyplněný Evidenční list dítěte a přihlášku 
strávníka. 
Informace o dětech vedené ve školní matrice jsou důsledně využívány pouze pro vnitřní potřebu školy, 
oprávněné orgány státní správy a samosprávy a pro potřebu uplatnění zákona č. 106/1999 Sb.  
o svobodném přístupu k informacím. 
 
5.5 Přerušení nebo omezení provozu MŠ 
 
Provoz MŠ lze podle místních podmínek omezit nebo přerušit v měsíci červenci nebo srpnu, popřípadě v 
obou měsících. Rozsah omezení nebo přerušení stanoví ředitel MŠ po projednání se zřizovatelem a je 
možné ho zajistit za zvláštních podmínek po dobu maximálně dvou týdnů.  
Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitel MŠ na přístupném místě ve škole nejméně 2 
měsíce předem. 
Provoz MŠ lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit i v jiném období 
než v měsíci červenci a srpnu. Za závažné důvody se považují organizační či technické příčiny, které 
znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání. Informaci o omezení nebo přerušení provozu 
zveřejní ředitel MŠ na přístupném místě ve škole neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu 
rozhodne. 
 
5.6 Organizace stravování dětí 
 
Podmínky stravování dětí včetně ceny stravného jsou stanoveny ve vnitřním řádu školní jídelny. 
Při přípravě jídel postupuje školní jídelna podle vyhlášky č. 107/2005 Sb. v platném znění o školním 
stravování a řídí se platnými výživovými normami a zásadami zdravé výživy. 
Dítě přihlášené k celodennímu pobytu v mateřské škole má právo denně odebrat dopolední svačinu, oběd a 
odpolední svačinu. Kromě jídel zajišťuje jídelna pitný režim (čaje, ovocné šťávy, vitamínové nápoje, 
minerálky). Děti mají možnost pitného režimu v průběhu celého pobytu v mateřské škole v samoobslužném 
režimu podle vlastního pocitu žízně. 
Při onemocnění dítěte si lze vyzvednout oběd pouze první den nemoci dítěte do 12:30 hodin ve školní 
jídelně (hospodářská budova z ulice Jungmannova), na ostatní dny je nutno dítě ze stravování odhlásit. 
Přihlašování a odhlašování obědů se provádí ve školní jídelně den předem do 13:00 hodin osobně nebo 
telefonicky u vedoucí školní jídelny (možno i přes aplikaci Twigsee).  Neodhlášené obědy propadají. 
 
 
5.7 Platby v MŠ 
 
Úplata za předškolní vzdělávání 
 
Podle zákona č. 561/2004 Sb., (školský zákon) a podle prováděcí vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním 
vzdělávání, je stanoveno: 
▪ Zřizovatel mateřské školy stanoví měsíční výši úplaty za předškolní vzdělávání na období školního roku 
(nejpozději do 30. června předcházejícího školního roku).  
▪ Nestanoví-li zřizovatel měsíční výši úplaty v tomto termínu, zůstává měsíční výše úplaty na období dalšího 
školního roku stejná jako v předcházejícím školním roce. 
▪ Ředitel mateřské školy informuje zákonné zástupce o výši úplaty 
▪ Vzdělávání se poskytuje bezúplatně od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne 

pátého roku věku, 
  Podrobnosti o úplatě za předškolní vzdělávání jsou stanoveny ve Směrnici ředitele mateřské školy o úplatě 

čj. MŠ 10/24, která je zveřejněna ve vstupní hale na nástěnce pod schody. Současná výše činí 650 Kč za 
měsíc a splatná do 15. dne stávajícího měsíce. 
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Úplata za školní stravování dětí 
Výše stravného je stanovena v prozním řádu školní jídelny. 
Školní stravování se řídí platnými předpisy, vyhláškami a nařízeními, zejména vyhláškami MZ č. 137/2004  
Sb., a č. 410/2005 Sb. a vyhláškou MŠMT č. 107/2007 Sb. v platném znění. 

Pokud jsou v době podávání jídla přítomny v mateřské škole, stravují se vždy. 

� Stravné hradí zákonní zástupci tak, aby k 25. dni v měsíci byla připsána částka na stravné příštího 
měsíce na účet školy. Výjimečně lze hradit stravné v hotovosti u vedoucí školní jídelny, a to nejdéle 
poslední pracovní den předcházejícího měsíce. 

� Přihlášky a odhlášky stravného se přijímají den předem, nejpozději do 13:00 hodin ve školní jídelně 
nebo ve třídách. Při náhlém onemocnění je možnost první den absence odebrat oběd do 
jídlonosičů. 
 

Způsob platby 
 
Úplata za předškolní vzdělávání a stravování dítěte v MŠ jsou platby, které jsou pro zákonné zástupce 
povinné a jsou nedílnou součástí rozpočtu MŠ. Opakované neuhrazení těchto plateb v mateřské škole je 
považováno za závažné porušení školního řádu a v konečném důsledku může být důvodem pro ukončení 
docházky dítěte do mateřské školy (zákon 561/2004 Sb., školský zákon, § 35, odst. 1 d). 
 

� Všechny platby probíhají bezhotovostně na účet školy č. 0364833329/0800, identifikací je jméno 
dítěte nebo zákonného zástupce. Výjimečně lze hradit stravné v hotovosti u vedoucí školní jídelny, 
a to nejdéle poslední pracovní den předcházejícího měsíce. 

 
6. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí 
 
6.1 Péče o zdraví a bezpečnost dětí při vzdělávání 
 
▪ mateřská škola odpovídá za bezpečnost dítěte, a to od doby, kdy ho učitelka převezme od jeho zákonného 

zástupce nebo jím pověřené osoby až do doby, kdy ho učitelka předá jeho zákonnému zástupci nebo jím 
pověřené osobě, 

▪ k zajištění bezpečnosti při pobytu mimo území mateřské školy stanoví ředitelka školy dostatečný počet 
učitelek tak, aby na jednu učitelku připadlo nejvýše 20 dětí z běžných tříd, nebo 12 dětí ve třídě, kde jsou 
zařazeny děti s přiznanými podpůrnými opatřeními druhého až pátého stupně nebo děti mladší tří let,  

▪ v péči o zdraví dětí, o zdravé výchovné prostředí a vytváření příznivých podmínek pro zdravý vývoj dětí 
mateřská škola spolupracuje s příslušnými školskými poradenskými zařízeními (PPP, SPC) a praktickým 
lékařem pro děti a dorost, 

▪ z bezpečnostních důvodů musí mít děti obuv s pevnou patou na pobyt v budově školy i pobyt venku, 
▪ z hygienických důvodů musí mít děti jiné oblečení na pobyt v budově školy a jiné na pobyt venku, 
▪ podávání léků dětem, jejichž zdravotní stav to vyžaduje (alergie, epilepsie, diabetes…), je možné pouze na    
základě   písemné dohody mezi zákonným zástupcem a ředitelkou školy, 
▪ děti jsou pojištěny proti úrazům v době pobytu v mateřské škole a při akcích organizovaných mateřskou 

školou.  
Dětem není dovoleno nosit do MŠ předměty ohrožující jejich zdraví. Nepřípustné jsou především předměty 
propagující násilí jako (nože, meče, pistole apod.). Nedoporučujeme nosit ani cennosti (zlaté řetízky, drahé 
hračky apod.). V opačném případě nenese škola žádnou odpovědnost za jejich ztrátu či poškození 
 
6.2 První pomoc a ošetření 
 
Ředitel školy a zdravotník školy zajistí, aby byly vytvořeny podmínky pro včasné poskytnutí první pomoci a 
lékařského ošetření při úrazech a náhlých onemocněních. 
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Všichni zaměstnanci jsou povinni okamžitě poskytovat první pomoc při jakémkoliv úrazu, v případě potřeby 
přivolají lékařskou pomoc, v nezbytně nutném případě zajistí převoz zraněného do zdravotnického zařízení. 
Zároveň jsou povinni bezodkladně informovat ředitele školy a zákonné zástupce dítěte. 
V případě pracovního, školního úrazu nebo jiné zdravotní příhody (dále jen úrazu) poskytne první pomoc 
podle běžných zdravotnických zásad učitel konající dohled. Zaměstnanec školy provádějící dohled okamžitě 
telefonicky ohlásí událost vedení školy. V případě potřeby uvědomí záchrannou lékařskou pomoc.  
 
7. Podmínky zajištění ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství 
nebo násilí. 
 
Důležitým prvkem ochrany před projevy rizikového chování je i výchovně vzdělávací působení na děti již 
předškolního věku zaměřené na zdravý způsob života.  
V rámci prevence před projevy rizikového chování provádí pedagogičtí pracovníci mateřské školy 
monitoring a screening vztahů mezi dětmi ve třídních kolektivech s cílem řešit případné deformující vztahy 
mezi dětmi již v jejich počátcích, a to ve spolupráci se zákonnými zástupci, případně za pomoci školských 
poradenských zařízeních.  
 
Jedním z nejdůležitějších prvků prevence v této oblasti je vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi 
dětmi navzájem, vedení k prosociálnímu chování mezi dětmi a pedagogickými pracovníky a mezi 
pedagogickými pracovníky a zákonnými zástupci dětí po celou dobu pobytu dítěte v mateřské škole.  
Škola je povinna oznámit orgánu sociálně-právní ochrany dětí skutečnosti, které nasvědčují tomu, že dítě je 
týráno nebo zanedbáváno. 
 
8. Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany dětí 
 
Děti jsou pedagogy a zaměstnanci školy vedeny k ochraně majetku školy. V případě poškozování bude tato 
záležitost projednána se zákonnými zástupci dítěte. Zákonní zástupci po převzetí dítěte od učitelky 
mateřské školy plně zodpovídají za bezpečnost svého dítěte, pobývají v mateřské škole jen po dobu 
nezbytně nutnou a chovají se tak, aby nepoškozovali majetek. V případě že zjistí jeho poškození, 
neprodleně nahlásí tuto skutečnost pracovníkovi školy. 
 
9. Poučení o povinnosti dodržovat školní řád (§ 22 odst. 1 písm. b), § 30 odst. 3 školského zákona) 
  
Školní řád platí do odvolání. 
 
Školní řád byl projednán Pedagogickou radou dne 25.6.2025. 
 
Školní řád je zveřejněn na přístupném místě ve škole, prokazatelným způsobem jsou s ním seznámeni 
zaměstnanci školy a o jeho vydání a obsahu jsou informováni zákonní zástupci dětí. S vybranými částmi 
Školního řádu byly seznámeny děti, forma seznámení odpovídala věku a rozumových schopnostem dětí. 
 
Školní řád nabývá účinnosti od 1. 9. 2025. 
Změny školního řádu lze navrhovat průběžně s ohledem na naléhavost situace. Všechny změny ve školním 
řádu podléhají projednání v pedagogické radě, schválení ředitele školy. 
 

Dana Žihlová, řed.MŠ 
 
 
 


